
Установка клиента 
 

 

 

 

 

Войти в Teams 
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Сменить язык интерфейса на Русский 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Прокрутите 

роликом мышки 

вниз до конца 

пока не увидите 

раздел     

Language 

 

 

 

 

 



Создание команды 
 

   

   

             

              

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



Обмен сообщениями в команде 
 

 

   

   

   

   

 

 

 
 

 

 

Наведите указатель мыши 

на строку 

 

 

 

 

команда 

канал 

окно обмена сообщениями 

начните ввод с @, чтобы упомянуть пользователя 

 

 

 



Добавить канал в команду и добавить участника по ссылке 

 

   

     

   

 

v 
v 

v 

 
v 

v 

v 

v 

v 

v 

v 

Когда другой пользователь 

проходит  

по ссылке 
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Создание группового чата 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

выберите участников 
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Звонки 
 

    

 

 

 

 

 

 

 

v 

v 

v 

v 

v 

v 

v 



Создание Собрания (видеозвонок) 1 
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Создание Собрания (видеозвонок) 2 
 

  

 

 

   

    

 

v 

v 

v 

v 

v 

v 

v 

v 

v 

v v 



Добавление файлов и вкладок 
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загрузить свои документы 
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